
 

 
 



I. Общие положения 

 

1.1. Филиал Муниципального учреждения дополнительного  образования «Центр  

дополнительного образования  Ивантеевского района Саратовской области» в с. Бартеневка  

включен в  состав муниципального учреждения дополнительного  образования  «Центр  

дополнительного образования  Ивантеевского района Саратовской области» 

1.2.  Филиал Муниципального учреждения дополнительного  образования «Центр  

дополнительного образования  Ивантеевского района Саратовской области»  расположен по 

адресу: 413952, Саратовская область, Ивантеевский район, село Бартеневка, ул. Специалистов  2 

Деятельность Филиала  осуществляется в соответствии с «Порядком  организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам», Федеральными законами, указами и распоряжениями Президента РФ, 

нормативными актами и решениями органов местного самоуправления и органов управления 

образованием, Уставом МУДО «ЦДО   Ивантеевского района» и настоящим Положением. 

1.3. В филиале Муниципального учреждения дополнительного  образования «Центр  

дополнительного образования  Ивантеевского района Саратовской области»  не допускается 

создание и деятельность организационных структур политических партий, общественно-

политических и религиозных движений и организаций (объединений). 

 

II. Цели и содержание деятельности 

 

2.1. Основным видом деятельности Филиала Муниципального учреждения дополнительного  

образования «Центр  дополнительного образования  Ивантеевского района Саратовской области» 

является реализация дополнительных общеобразовательных программ. 

2.2. Основными целями  деятельности  филиала Муниципального учреждения дополнительного  

образования «Центр  дополнительного образования  Ивантеевского района Саратовской области»:  

- формирование и развитие творческих способностей обучающихся; 

- удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в интеллектуальном, 

художественно-эстетическом, нравственном и интеллектуальном развитии, а также в занятиях 

физической культурой и спортом; 

- формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья 

обучающихся; 

- обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-патриотического, 

трудового воспитания обучающихся; 

- выявление, развитие и поддержку талантливых обучающихся, а также лиц, проявивших 

выдающиеся способности; 

- профессиональную ориентацию обучающихся; 

- создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития, укрепление здоровья, 

профессионального самоопределения обучающихся; 

- подготовку спортивного резерва и спортсменов высокого класса в соответствии с федеральными 

стандартами спортивной подготовки; 

- социализацию и адаптацию обучающихся к жизни в обществе; 

- формирование общей культуры обучающихся; 

- удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов обучающихся, не 

противоречащих законодательству Российской Федерации. 

2.3. Основные задачи филиала Муниципального учреждения дополнительного  образования 

«Центр  дополнительного образования  Ивантеевского района Саратовской области»: 

 обеспечение интеллектуального, личностного и физического развития ребѐнка; 

 охрана жизни и укрепление здоровья детей; 

 приобщение детей к общечеловеческим ценностям; 

 адаптация обучающихся к жизни в обществе; 

 формирование у обучающих навыков и привычек здорового образа жизни; 

2.4. Содержание образовательного процесса в  филиале Муниципального учреждения 

дополнительного  образования «Центр  дополнительного образования  Ивантеевского района 

Саратовской области» определяется программой дополнительного образования. Филиал 



Муниципального учреждения дополнительного  образования «Центр  дополнительного 

образования  Ивантеевского района Саратовской области» согласовывает с МУДО «ЦДО 

Ивантеевского района» выбор программ, рекомендованных государственными органами 

управления образованием, внесение изменений в них, а также разработку собственных  программ в 

соответствии с требованиями государственного общеобразовательного стандарта. 

2.5. В филиале Муниципального учреждения дополнительного  образования «Центр  

дополнительного образования  Ивантеевского района Саратовской области» реализуются 

образовательные программы дополнительного образования, рекомендованные Министерством 

образования РФ.  

2.6. Дополнительные образовательные программы реализуются с учѐтом возрастных и 

индивидуальных особенностей детей. 

 

III. Основные характеристики организации образовательного процесса 

3.1 Организация образовательного процесса в филиале Муниципального учреждения 

дополнительного  образования «Центр  дополнительного образования  Ивантеевского района 

Саратовской области» осуществляется самостоятельно в соответствии с принципами 

государственной политики в области образования. 

2.2  Образовательный процесс ведется на русском языке.                                                                                    

3.3  Образовательный процесс строится на основе свободного выбора обучающегося. 

3.4 Для зачисления детей в филиал Муниципального учреждения дополнительного  образования 

«Центр  дополнительного образования  Ивантеевского района Саратовской области» родители 

(законные представители) предоставляют следующие документы: 

- заявление родителей (законных представителей);                                                                                             

- копию свидетельства о рождении ребенка;                                                                                                   

- медицинский документ установленной формы о состоянии здоровья ребенка. 

3.5 Зачисление детей в филиал Муниципального учреждения дополнительного  образования «Центр  

дополнительного образования  Ивантеевского района Саратовской области» оформляется 

соответствующим приказом   директора.                                                                                                                                                              

Списочный состав объединений  утверждается директором и  фиксируется в журнале учета работы 

педагога дополнительного образования. 

3.6 При приеме в  филиал Муниципального учреждения дополнительного  образования «Центр  

дополнительного образования  Ивантеевского района Саратовской области» администрация обязана 

ознакомить обучающихся и их родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на право 

ведения образовательной деятельности и  другими документами, регламентирующими организацию 

образовательного процесса в Учреждении. 

3.7  Филиал Муниципального учреждения дополнительного  образования «Центр  дополнительного 

образования  Ивантеевского района Саратовской области» организует работу с детьми в течение 

всего календарного года. В каникулярное время филиал может открывать лагеря, создавать 

различные объединения с постоянными или переменными составами детей на своей базе. 

3.8 Филиал Муниципального учреждения дополнительного  образования «Центр  

дополнительного образования  Ивантеевского района Саратовской области» может работать как  

по пятидневной, так и по шестидневной рабочей недели.  Начало работы в филиале с 14.00 часов. 

Продолжительность академического часа 45 минут. Численный состав в объединении 

устанавливается в количестве  не менее 7 и не более 15 человек. При наличии необходимых 

условий и средств возможно комплектование объединений с  меньшим числом обучающихся. 



3.9 Для создания наиболее благоприятного режима труда и отдыха детей администрацией МУДО 

«ЦДО Ивантеевского района»    по представлению педагогических работников с учетом пожеланий 

родителей (законных представителей), возрастных особенностей детей и установленных санитарных 

правил и норм составляется расписание занятий объединений. 

3.10  Филиал Муниципального учреждения дополнительного  образования «Центр  дополнительного 

образования  Ивантеевского района Саратовской области» самостоятельно осуществляет 

образовательный процесс в соответствии с настоящим Уставом, лицензией. 

3.11 Занятия в объединениях проводятся по группам, индивидуально или всем составом 

объединения. Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких объединениях, менять их. 

3.12 Филиал Муниципального учреждения дополнительного  образования «Центр  дополнительного 

образования  Ивантеевского района Саратовской области» организует и проводит массовые 

мероприятия, создает необходимые условия для совместного труда, отдыха детей, родителей 

(законных представителей). 

3.13 В филиале Муниципального учреждения дополнительного  образования «Центр  

дополнительного образования  Ивантеевского района Саратовской области» ведется методическая 

работа, направленная на совершенствование образовательного процесса, программ, форм и методов 

деятельности объединений, мастерства педагогических работников.  

IV. Имущество  и структура финансовой деятельности 

 

4.1. За филиалом Муниципального учреждения дополнительного  образования «Центр  

дополнительного образования  Ивантеевского района Саратовской области» в целях обеспечения 

образовательной деятельности закрепляются   объекты  на праве безвозмездного пользования 

(помещения , оборудование). 

4.2.  Филиал  несѐт ответственность перед МУДО «ЦДО Ивантеевского района»    за сохранность и 

эффективное использование закреплѐнной за ним собственности.  

4.3. Контроль деятельности филиала Муниципального учреждения дополнительного  образования 

«Центр  дополнительного образования  Ивантеевского района Саратовской области» в этой части 

осуществляется МУДО «ЦДО Ивантеевского района»     

4.4. Финансирование филиала Муниципального учреждения дополнительного  образования 

«Центр  дополнительного образования  Ивантеевского района Саратовской области» 

осуществляется на основе государственных и местных нормативов финансирования. 

4.5. МУДО «ЦДО Ивантеевского района»    осуществляет финансово-хозяйственную деятельность 

и представляет Учредителям отчѐт о поступлении и расходовании средств на филиал 

Муниципального учреждения дополнительного  образования «Центр  дополнительного 

образования  Ивантеевского района Саратовской области». 

 

V. Управление структурным подразделением 

 

5.1. Управление  филиалом Муниципального учреждения дополнительного  образования «Центр  

дополнительного образования  Ивантеевского района Саратовской области» осуществляется в 

соответствии с законодательством РФ,  настоящим Положением на принципах единоначалия и 

самоуправления. 

5.2. Непосредственно руководство и управление филиалом Муниципального учреждения 

дополнительного  образования «Центр  дополнительного образования  Ивантеевского района 

Саратовской области»    осуществляет директор МУДО «ЦДО Ивантеевского района». 

5.3. Директор МУДО «ЦДО Ивантеевского района»  несѐт полную ответственность за работу 

филиала в соответствии с должностным инструкциями: 

-   несѐт ответственность перед родителями (законными представителями) за здоровье и воспитание 

воспитанников. 



 несѐт ответственность перед родителями (законными представителями),  за свою деятельность 

в соответствии с функциональными обязанностями, предусмотренными квалификационными 

требованиями, трудовым договором, Уставом и настоящим Положением; 

 создаѐт распоряжения по филиалу и другие локальные акты, обязательные к исполнению всеми 

работниками филиала ; 

 формирует контингент воспитанников филиала; 

 создаѐт условия для реализации образовательных программ; 

 осуществляет приѐм и комплектование групп детьми в соответствии с их возрастом, состоянием 

здоровья, индивидуальными особенностями в порядке, установленном настоящим Положением. 

 осуществляет взаимосвязь с семьями воспитанников, общественными организациями,  

 осуществляет иную деятельность, не запрещѐнную законодательством РФ и предусмотренную 

Уставом и настоящим Положением. 

5.4. Трудовые отношения между МУДО «ЦДО Ивантеевского района» и филиалом 

Муниципального учреждения дополнительного  образования «Центр  дополнительного 

образования  Ивантеевского района Саратовской области» регулируются трудовым кодексом, 

Уставом и настоящим Положением. 

5.5. На педагогическую работу принимаются лица, имеющие необходимую профессионально- 

педагогическую квалификацию, соответствующую требованиям квалификационных 

характеристик по должностям и полученной специальности, подтверждѐнной документами об 

образования. К педагогической деятельности не допускаются лица, лишѐнные права 

деятельности приговором суда или по медицинским показаниям, а также лица, имеющие 

судимость за определѐнные преступления. 

5.6. Дисциплинарное расследование нарушений педагогическими работниками филиала 

Муниципального учреждения дополнительного  образования «Центр  дополнительного 

образования  Ивантеевского района Саратовской области» и МУДО «ЦДО Ивантеевского 

района»   может быть проведено только по поступившей на него жалобе, поданной в письменной 

форме, копия жалобы должна быть передана данному педагогическому работнику. 

 

VI. Права и обязанности участников образовательного процесса 

 

6.1. Участниками образовательного процесса в филиале являются воспитанники, педагогические 

работники, родители (законные представители) воспитанников. 

6.2. Взаимоотношения участников образовательного процесса строятся на основе 

сотрудничества, уважения личности, приоритета общественных ценностей. 

6.3. Права воспитанников филиала обеспечиваются в соответствии с Конвенцией о правах 

ребѐнка, действующими законодательствами РФ. Ребѐнку гарантируется: 

 охрана жизни и здоровья; 

 защита от всех форм психического и физического насилия; 

 защита его достоинства; 

 удовлетворение потребностей в эмоционально-личностном общении; 

 удовлетворение физических потребностей в соответствии с его возрастом и 

индивидуальными особенностями развития; 

 развитие его творческих способностей и интересов; 

 образование в соответствии с государственным образовательным стандартом; 

 предоставление оборудования, учебных пособий. 

6.4. Родители (законные представители) имеют право: 

 защищать права и интересы ребѐнка; 

 принимать участие в управлении филиала (в порядке, предусмотренном Уставом); 

 вносить предложения по улучшению работы с детьми, в т.ч. по организации дополнительных 

образовательных услуг; 

 заслушивать отчѐты руководителя структурного подразделения и педагогов о работе с 

детьми; 

6.5. Родители (законные представители) обязаны: 

 выполнять Устав учреждения, настоящее Положение; 



 соблюдать условия договора между МУДО «ЦДО Ивантеевского района» и родителями 

(законными представителями) каждого ребѐнка; 

 оказывать филиалу посильную помощь в реализации задач, определѐнных настоящим 

Положением. 

6.6. Права и обязанности педагогических работников прописаны в Уставе МУДО «ЦДО 

Ивантеевского района»  

 

VII. Ликвидация и реорганизация структурного подразделения 

 

7.1.  Филиал Муниципального учреждения дополнительного  образования «Центр  

дополнительного образования  Ивантеевского района Саратовской области»    может быть 

реорганизован в иное учреждение по решению МУДО «ЦДО Ивантеевского района» с 

согласованием с Учредителем, если это не влечѐт за собой нарушений обязательств филиала или 

если МУДО «ЦДО Ивантеевского района» и Учредитель принимают исполнение этих 

обязательств на себя и обеспечивают их исполнение. 

7.2. При реорганизации (изменении организационной, правовой формы, статуса) филиала, его 

Положение, утрачивает силу. 

7.3. Ликвидация филиала может осуществляться: 

 по решению по решению МУДО «ЦДО Ивантеевского района», согласованному с 

Учредителем; 

 по решению суда в случае осуществления деятельности, запрещѐнной законом, либо 

деятельности, не соответствующей Уставу и настоящему Положению. 

7.4. После ликвидации денежные средства и иные объекты собственности за вычетом платежей по 

покрытию обязательств, направляются на цели развития образования. 

 

VIII. Перечень локальных актов, регламентирующих деятельность филиала. 

 Правила внутреннего трудового распорядка; 

 Правила поведения для учащихся; 

 Положение о педагогическом совете Учреждения; 

 Правила приема в Учреждение; 

 Инструкции по правилам безопасности и пожарного надзора; 

 Должностные инструкции сотрудников; 

 Договор о сотрудничестве с различными учреждениями и организациями; 

 Договор (контракт) с сотрудниками 

 Решения  Общего Собрания,  педагогического совета и родительского комитета; 

 Журнал приема заявлений; 

 И иные локальные акты, не противоречащие настоящему Уставу и действующему 

законодательству Российской Федерации. 
 

 

 

 

 


